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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREY TESPIT FORMU (Ek-l)) Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJI VE ILAC BILIMLERi ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BIiRIM : Yazi Isleri Birimi
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
I:I Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
° Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kurum itibar kayb. Birim evrak sorumlusu olarak gelen | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
1 | Evrak islemleri -Gorevin aksamasi. Orta evraklar1 1ilgililere sevk etmek, gizli | sahip olmak.
? ' evraklar1 yoneticiye teslim etmek. -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
-Kurum itibar kaybi. Evraklari sorumlularina iletmek. -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Posta, faks ve mail -Islerin aksamasi. sahip olmak.
2 | ile gelen evraklarin | -Evraklarin kaybolmasi. Yiiksek -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
kayda alinmasi. -Hak kaybu.
-Gorevin aksamasi. Siireli yazilara zamaninda cevap vermek. | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Cok ivedi ve giinlii -Hak kaybu. sahip olmak.
3 s Orta -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
yazilar takip etmek.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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